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SARAVENA,
Sefiores

Asunto: Presentacion Estudiante Practica
Respetados sefiores:

Me dirijo a usted en calidad de coordinador académico de practicas laborales de la INSTITUCION
DE EDUCACION PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO EMPRENDE SAS con el
proposito de expresar nuestro interés en establecer una colaboracién para facilitar oportunidades
para la culminacion de la Formacién Técnica de nuestros estudiantes y puedan realizar una
practica laboral dentro del campo de formacion en el cual se esta preparando, presentamos al
(los) siguiente (s) estudiante (s):

Nombre del Estudiante Documento Curso Formacién del Horas
Oficio

Fecha de inicio: Fecha de finalizacion:

Agradecemos altamente su colaboracion y la oportunidad que ustedes dan a nuestros jovenes
para su formacién, brindandoles un espacio para las practicas y la aplicacibn de sus
conocimientos.

e Para dar por aceptado el trAmite de la carta de presentacion, el estudiante tiene un plazo
maximo de quince (15) dias para radicar en secretaria el recibido de dicha carta en la
empresa.

Atentamente,

MAURICIO RODRIGUEZ PENA

Coordinador académico
Radicado del Estudiante

Nombre de la Empresa

Contacto en la Empresa

Teléfonos
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